惇敘工商自衛消防隊編組及任務一覽表

	自衛消防隊長
	校長
	指揮、命令及監督自衛消防編組。

	自衛消防副隊長
	總務主任
	輔助自衛消防隊長，當隊長不在時，代理任務。

	班別
	成員
	任務

	指揮班
	班長：總務主任
成員：(請學務與教務主任擔任)進修學校組長(夜間)
	1.設置自衛消防本部(惇敘樓一樓總務處)。
2.輔助隊長、副隊長。(當隊長及副隊長不在時，代理其任務)
3.向地區隊傳達命令及情報。
4.向消防隊提供情報，並引導至災害現場，其重點如下：
　．指引往起火場所之最短通道、引導至進出口或緊急昇降機。
　．起火場所、燃燒物體及燃燒範圍，以及有無受困或受傷者等。
5.其他指揮上必要之事項。

	通報班
	班長：輔導室主任
成員：(請各科主任擔任)，林老師 (夜間)
	1.向消防機關報案並確認已報案。有關報案範例如下：
報案範例

火災！在北投區泉源路221號惇敘工商，○○○燃燒。報案人電話：2891-2630，報案人：○○○。
2.向學校內部人員緊急廣播及通報。

3.聯絡有關人員(依緊急聯絡表)。其重點如下：
保全公司：0800-221-195
電力公司：2882-1221#527
優實電機：0935-213-259
4.適當進行場所內廣播，應避免發生驚慌。
緊急廣播例（重複二次以上）

這裡是總務處，現在在○○樓(實習工場)發生火災！○樓及○樓滅火班請立即進行滅火行動。避難引導班請依照配置位置就定位！各層火源責任者請將電源關閉，並採取防止延燒對策。「各位同學請依照引導人員之指示避難逃生。」


	滅火班
	班長：庶務組長
成員：(請各科導工、辦公室職員擔任)、
	1.指揮地區隊展開滅火工作。
2.使用滅火器、消防栓進行滅火工作。
滅火器
消防栓
(拔安全插銷

(噴嘴對準火源

(用力壓握把

(按下起動開關
(連接延伸水帶
(打開消防栓放水
3.與消防隊連繫並協助之。


	自衛消防隊長
	校長
	指揮、命令及監督自衛消防編組。

	自衛消防副隊長
	總務主任
	輔助自衛消防隊長，當隊長不在時，代理任務。

	班別
	成員
	任務

	避難

引導班
	班長：主任教官
成員：

(請教官在各管制點擔任)，進修學校教官(夜間)
	1.前往起火層及其上方樓層，傳達開始避難指令。

2.開放並確認緊急出口之開啟。

3.移除造成避難障礙之物品。

4.無法及時避難及需要緊急救助人員之確認及通報。

5.運用繩索等，劃定警戒區。

6.操作避難器具、擔任避難引導。
重點
必要裝備
通道轉角、樓梯出入口應配置引導人員。
  以起火層及其上層為優先配置。
‧各居室、避難出口之萬用鑰匙。
‧手提擴音機
‧繩索。
· 手電筒。

· 其他必要之器材。


	安全防護班
	班長：圖書館主任
成員：(請組長、職員擔任) 
	1.立即前往火災發生地區。

2.緊急電源之確保、鍋爐等用火用電設施之停止使用。

3.第一時間由總務處相關人員進行斷電。


	救護班
	班長：護士
成員：(請組長、職員擔任) 
	1.緊急救護所之設置。

2.受傷人員之緊急處理。

3.與消防人員聯絡並提供資訊。


	其他
	班長：會計主任
成員：(請各班導師與專任教師擔任) 
	1. 其他相關事項支援

2. 請各班導師隨班照顧學生。


附註：請全校同仁確實明瞭自己擔任之職務與工作內容。
